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Viittaus rekisterinpitajan kanssa tehtyihin sopimuksiin henkilotietojen

kasittelysta
Tilitoimistosopimus

Rekisterinpitajan puolesta toteutettujen kasittelytoimien luokat
Kirjanpito-, taloushallinto- ja palkanmaksupalveluihin liittyvat rekisteria pitavan

organisaation henkilosta- ja asiakastiedot.



Tiedot henkilotietojen siirtamisesta kolmanteen maahan tai
kansainvaliseen organisaatioon

Henkilotietoja ei saannonmukaisesti siirretd EU tai ETA -alueen ulkopuolelle tai
kansainvalisille jarjestoille. Jos tietoja siirretaan EU - USA -valilla, niin
henkilOtietoja kasittelevan organisaation tulee olla sitoutunut EU-USA valiseen
tietosuojakehykseen (DPF), jota kdytetaan siirtoperusteena sen voimassaolon
aikana.

Kuvaus teknisista ja organisatorisista suojatoimista

Rekisterin tietoturvallisuus seka henkilotietojen luottamuksellisuus, eheys ja
kaytettavyys varmistetaan asianmukaisin teknisin ja organisatorisin
toimenpitein. Henkilotietoja saavat kasitella vain ne henkilot, jotka tarvitsevat
tietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi ja vain siina laajuudessa, kuin tyotehtava sita
edellyttaa.

Tiedot on salattu, tietojen siirtoon kaytetaan ainoastaan suojattua tai salattua
yhteytta ja tietoja kasitteleva henkilosto on perehdytetty tietoturvalliseen
toimintaan.

Lisaksi tietoja kasittelevilla tyontekijoilla on salassapito- ja vaitiolovelvollisuus,
joka jatkuu myos tydsuhteen paattymisen jalkeen.

Sahkoinen aineisto

Rekisteriin sisaltyvia sahkdisia tietoja kasitelldan siihen tarkoitukseen valituilla
tietoturvallisilla jarjestelmilla. Jarjestelmaa kayttavilla tyontekijoilla on
tyotehtavien mukaan maaritellyt kayttdoikeudet seka henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja vaihtuvat salasanat. Jarjestelmien kayttda voidaan valvoa
kayttolokitietojen avulla.

Manuaalinen aineisto
Paperiasiakirjoja kasitellaan tietoturvallisesti, sailytetdaan lukituissa tiloissa ja
arkistoidaan siten, etta toiminta tayttaa tietosuojalain vaatimukset.
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